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ACTA No. 005 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seguimiento a la etapa práctica de los aprendices del grado 10 ficha 3167144 IET 

Miguel de cervantes Saavedra 

CIUDAD Y FECHA: 

 

 Ibagué 28 de Noviembre del 2025  HORA INICIO: 

06:00 A.M 

HORA FIN: 

11:00 a.m. 

LUGAR Y/O 

ENLACE: 

Trabajo en casa desescolarizado DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL Tolima / CENTRO: 
Comercio y Servicios SENA  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Recepción bitácoras de seguimiento entrados por los aprendices 
2. Verificación de entrega bitácoras de seguimiento correspondiente al mes de abril del 2025 
3. Revisión diligenciamiento bitácoras allegadas por los aprendices 
4. Novedades y varios 
5. Compromisos  
6. Cierre 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  

1. Hacer el seguimiento a la etapa práctica de los aprendices del grado 10 ficha 3167144 de la institución educativa técnica 
Miguel de cervantes Saavedra 

2. Recibir las bitácoras de seguimiento de etapa productiva a los aprendices del grado 10 ficha 3167144 de la institución 
educativa técnica Miguel de cervantes Saavedra 

3. Verificar el diligenciamiento de las bitácoras de seguimiento allegadas por los aprendices del grado 10 ficha 3167144 de 
la institución educativa técnica Miguel de cervantes Saavedra 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Institución Educativa: Miguel de cervantes Saavedra 
 
Municipio: Ibagué 
 
Formación: Asesoría Comercial 
 
Ficha: 3167144 
 
Grado: 10 
 
Competencia desarrollada: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 
 
Resultado de Aprendizaje Desarrollado:  
APLICAR EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y 
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y AUOGESTIÓN 
 
Durante la jornada se desarrollaron las siguientes actividades:  
 

1. Recepción bitácoras de seguimiento entrados por los aprendices 
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2. Verificación de entrega bitácoras de seguimiento correspondiente al mes de julio del 2025 
3. Revisión diligenciamiento bitácoras allegadas por los aprendices 
4. Novedades y varios 
5. Compromisos (se deben definir tiempos de entrega y responsables de cada compromiso establecido) 
6. Cierre 

CONCLUSIONES    

En la ejecución de cualquier actividad es preciso establecer conclusiones, su redacción debe ser en pasado 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Adriana Mónica Reyes 

Palma 

Articulación con la 

Media Técnica – Centro 

de Comercio y Servicios 

SENA.  

   

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

- Se requieren imágenes que evidencien el seguimiento hecho a los aprendices: 

Bitácoras 

Formularios, drives o correos electrónicos de entrega de bitácoras 

Novedades en el diligenciamiento (en caso de presentarse) 

Planilla de asistencia en caso de hacerse el seguimiento presencial  
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